	BỘ Y TẾ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y DƯỢC CẦN THƠ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:         /KH-ĐHYDCT
	Cần Thơ, ngày       tháng 11 năm 2026




KẾ HOẠCH
Tổ chức tập huấn nội bộ nhân rộng ứng dụng trí tuệ nhân tạo
trong công tác văn phòng năm 2026


[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]1. Mục đích: giúp viên chức làm công tác văn phòng chưa tham dự khóa tập huấn do Viện Ứng dụng Khoa học Hành chính tổ chức ngày 06 và 07/11/2026 biết sử dụng trí tuệ nhân tạo (AI) để soạn văn bản đúng mẫu và giữ bí mật dữ liệu.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]2. Yêu cầu: sau khóa học, mỗi học viên soạn được 01 văn bản theo mẫu tại Phụ lục V kèm theo Quyết định số 1488/QĐ-ĐHYDCT ngày 31/7/2020 của Trường và che được dữ liệu cá nhân trước khi sử dụng AI.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]II. ĐỐI TƯỢNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]1. Đối tượng: khoảng 60 viên chức làm công tác văn phòng tại các khoa chưa tham dự khóa tập huấn tháng 11/2026; chia thành 02 lớp, mỗi lớp 30 người.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]2. Thời gian:
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]- Khai mạc: từ 7 giờ 30 đến 8 giờ 00, thứ Ba, ngày 01/12/2026, tại Hội trường A.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]- Lớp 1: từ 8 giờ 00 đến 11 giờ 00, thứ Ba, ngày 01/12/2026.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]- Lớp 2: từ 8 giờ 00 đến 11 giờ 00, thứ Ba, ngày 08/12/2026.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]3. Địa điểm học: Phòng máy tính số 3.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]III. NỘI DUNG VÀ BÁO CÁO VIÊN
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]1. Nội dung: sử dụng AI soạn văn bản theo mẫu tại Phụ lục V kèm theo Quyết định số 1488/QĐ-ĐHYDCT; che dữ liệu cá nhân trước khi sử dụng AI.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]2. Báo cáo viên: 02 viên chức đã tham dự khóa tập huấn tháng 11/2026, do Ban Giám hiệu chọn: [Họ tên báo cáo viên 1]; [Họ tên báo cáo viên 2].
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]IV. KINH PHÍ
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]Kinh phí tổ chức (nước uống, in tài liệu) do Phòng Tài chính kế toán dự trù: [Số tiền] đồng.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
	STT
	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời hạn

	1
	Chủ trì tổ chức; soạn nội dung tập huấn; lập danh sách lớp
	Phòng Hành chính tổng hợp
	Theo kế hoạch

	2
	Gửi thông báo đến các khoa; tổng hợp danh sách đăng ký
	Phòng Tổ chức cán bộ
	Các khoa gửi trước 20/11/2026

	3
	Chuẩn bị Phòng máy tính số 3: 30 máy tính có kết nối Internet, máy chiếu; kiểm tra xong
	Phòng Quản trị thiết bị
	Trước 27/11/2026

	4
	Lập dự trù kinh phí (nước uống, in tài liệu)
	Phòng Tài chính kế toán
	[Thời hạn]

	5
	Cử viên chức tham dự đúng danh sách
	Các khoa
	Theo lịch lớp

	6
	Báo cáo kết quả tập huấn về Ban Giám hiệu
	Phòng Hành chính tổng hợp
	Trước 18/12/2026


[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, các đơn vị phản ánh về Phòng Hành chính tổng hợp để tổng hợp, báo cáo Ban Giám hiệu xem xét, giải quyết./.

	Nơi nhận:
- Ban Giám hiệu (để báo cáo);
- Các phòng, khoa liên quan;
- Lưu: VT, HCTH (2).
	KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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