GHI CHÚ NHANH (chưa phải văn bản)
Người ghi: chuyên viên Phòng Đào tạo, sáng thứ Sáu 06/11/2026
Trưởng phòng dặn ra thông báo gấp gửi các khoa:
- Lịch thi kết thúc học phần đợt 2, học kỳ I năm học 2026-2027 dời từ thứ Sáu 20/11/2026 sang thứ Sáu 27/11/2026.
- Lý do: trùng thời gian Hội nghị khoa học của Trường.
- Phòng thi, giờ thi giữ nguyên như lịch đã công bố.
- Các khoa thông báo cho sinh viên trước thứ Hai 23/11/2026.
- Thắc mắc liên hệ Phòng Đào tạo (số điện thoại chưa có, hỏi lại sau).
- Người ký: KT. Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng ký (họ tên để trống).
- Gửi: các khoa; lưu Văn thư và Phòng Đào tạo (ký hiệu ĐT).
Việc cần làm: soạn THÔNG BÁO theo mẫu của Trường (Mẫu 4) để trình ký.
Toàn bộ tên người, số liệu, địa chỉ thư trong file này là dữ liệu giả lập, dùng cho bài tập Buổi 2. Không trùng với người thật.




