CHUỖI THƯ CẦN TRẢ LỜI (giả lập)
Thư 1
Từ: Phòng Tổ chức cán bộ <tccb@truong-gia-lap.vn>
Đến: Trưởng các khoa
Ngày: thứ Tư, 28/10/2026, 9 giờ 15
Tiêu đề: Đề nghị gửi danh sách viên chức đề nghị khen thưởng năm 2026
Kính gửi Trưởng các khoa,
Để chuẩn bị Hội nghị tổng kết năm 2026, Phòng Tổ chức cán bộ đề nghị các khoa gửi danh sách viên chức đề nghị khen thưởng năm 2026 theo mẫu số 01-KT đính kèm.
Hồ sơ gồm bản Word và bản scan có chữ ký của Trưởng khoa, gửi về địa chỉ thư này trước 16 giờ 00, thứ Sáu, ngày 20/11/2026.
Phòng Tổ chức cán bộ
Thư 2 (thư nhắc)
Từ: Phòng Tổ chức cán bộ <tccb@truong-gia-lap.vn>
Đến: Khoa Dược
Ngày: thứ Năm, 05/11/2026, 14 giờ 30
Tiêu đề: Nhắc: danh sách đề nghị khen thưởng năm 2026
Kính gửi Khoa Dược,
Đến nay Phòng đã nhận danh sách của 9 khoa; Khoa Dược chưa gửi. Đề nghị Khoa gửi đúng hạn 16 giờ 00, thứ Sáu, ngày 20/11/2026 theo mẫu số 01-KT.
Phòng Tổ chức cán bộ
Điều Khoa Dược chưa rõ: viên chức đang hợp đồng lao động có được đưa vào danh sách không.
Toàn bộ tên người, số liệu, địa chỉ thư trong file này là dữ liệu giả lập, dùng cho bài tập Buổi 2. Không trùng với người thật.




