KẾT QUẢ MẪU BÀI B2-08, B2-09 (tính ngày 06/11/2026)
Câu 1. Quá hạn: 4 việc; còn 7 ngày tới hạn: 4 việc.
	Nhiệm vụ
	Đơn vị
	Hạn
	Quá hạn / còn lại

	Sửa 2 máy phòng máy số 3
	Phòng Quản trị thiết bị
	31/10/2026
	quá 6 ngày

	Kế hoạch tập huấn PCCC
	Phòng Quản trị thiết bị
	03/11/2026
	quá 3 ngày

	Danh sách đề nghị thi đua
	Khoa Y tế công cộng
	04/11/2026
	quá 2 ngày

	Báo cáo tháng 10
	Khoa Dược
	05/11/2026
	quá 1 ngày

	Hồ sơ nâng lương đợt 2
	Phòng Tổ chức cán bộ
	08/11/2026
	còn 2 ngày

	Thông báo dời lịch thi
	Phòng Đào tạo
	09/11/2026
	còn 3 ngày

	Thanh toán thù lao báo cáo viên
	Phòng Tài chính kế toán
	12/11/2026
	còn 6 ngày

	Kế hoạch tuyển sinh sau đại học
	Phòng Đào tạo
	13/11/2026
	còn 7 ngày



Câu 2. Số nhiệm vụ theo trạng thái của từng đơn vị
	Đơn vị
	Chưa làm
	Đang làm
	Chờ duyệt
	Hoàn thành
	Quá hạn

	Phòng Hành chính tổng hợp
	2
	0
	0
	0
	0

	Phòng Đào tạo
	0
	1
	1
	1
	0

	Phòng Tổ chức cán bộ
	0
	1
	0
	1
	0

	Phòng Quản trị thiết bị
	2
	1
	0
	0
	2

	Phòng Tài chính kế toán
	0
	1
	1
	0
	0

	Khoa Dược
	0
	1
	0
	0
	1

	Khoa Y tế công cộng
	0
	0
	1
	1
	1

	Khoa Răng Hàm Mặt
	0
	0
	0
	1
	0

	Tổng
	4
	5
	3
	4
	4



Đơn vị nhiều việc quá hạn nhất: Phòng Quản trị thiết bị (2 việc).
Câu 3. Định dạng có điều kiện (chọn vùng E2:E17 > Định dạng > Định dạng có điều kiện > Công thức tùy chỉnh)
Tô đỏ (quá hạn):   =AND($F2<>"Hoàn thành"; $E2<TODAY())
Tô cam (còn 3 ngày): =AND($F2<>"Hoàn thành"; $E2>=TODAY(); $E2-TODAY()<=3)
Bảng tính đặt vùng Việt Nam dùng dấu chấm phẩy; vùng Hoa Kỳ dùng dấu phẩy.
B2-09 Sheets Canvas: bảng điều khiển đúng khi
- Tổng nhiệm vụ = 16; Hoàn thành = 4; Đang làm = 5; Chưa làm = 4; Chờ duyệt = 3; Quá hạn = 4.
- Biểu đồ cột có đủ 8 đơn vị.
- Kanban 4 cột đúng tên trạng thái; thẻ quá hạn viền đỏ.




