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TÊN LOẠI VĂN BẢN
Trích yếu nội dung văn bản …..
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	Nơi nhận:
- ……;
- … …;
- Lưu: VT, ABCD2 (2).
	HIỆU TRƯỞNG
(Chữ ký, dấu)

Họ và tên



1 Chữ viết tắt tên loại văn bản
2 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo văn bản
(2) Số lượng bản lưu tại đơn vị soạn thảo là (2)
