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BÁO CÁO
Tiến độ xử lý văn bản đến ngày 07/11/2026


[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]Phòng Hành chính tổng hợp báo cáo tiến độ xử lý văn bản đến ngày 07/11/2026 như sau:
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]1. Văn bản mới tiếp nhận: 03 văn bản
	STT
	Số ký hiệu
	Trích yếu
	Hạn xử lý

	1
	4855/BYT-K2ĐT
	Tham dự tập huấn phần mềm quản lý đào tạo liên tục
	10/11/2026

	2
	2455/SYT-NVY
	Tăng cường phòng, chống sốt xuất huyết
	Không ghi

	3
	702/KBCT-KSC
	Thời hạn chi, tạm ứng ngân sách cuối năm 2026
	25/12/2026


[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]2. Văn bản quá hạn xử lý: 01 văn bản
	STT
	Số ký hiệu
	Trích yếu
	Hạn, quá hạn

	1
	2318/SYT-NVY
	Cử cán bộ tham gia đoàn kiểm tra công tác phòng, chống dịch bệnh mùa khô
	06/11/2026 (quá 1 ngày)


[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]3. Văn bản sắp tới hạn (từ 07/11 đến hết 10/11/2026): 04 văn bản
	STT
	Số ký hiệu
	Trích yếu
	Hạn, còn lại

	1
	4688/BYT-TCCB
	Báo cáo số lượng viên chức, người lao động năm 2026
	08/11/2026 (còn 1 ngày)

	2
	215-CV/TĐTN
	Tổ chức Ngày hội hiến máu tình nguyện đợt cuối năm
	09/11/2026 (còn 2 ngày)

	3
	4855/BYT-K2ĐT
	Tham dự tập huấn phần mềm quản lý đào tạo liên tục
	10/11/2026 (còn 3 ngày)

	4
	5120/BGDĐT-GDĐH
	Rà soát, cập nhật dữ liệu tuyển sinh năm 2026 trên hệ thống
	10/11/2026 (còn 3 ngày)


[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]4. Cần xác nhận
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]Văn bản 2455/SYT-NVY không nêu hạn xử lý; đề xuất Phòng Hành chính tổng hợp chủ trì, cần lãnh đạo phân công.
[bookmark: bookmark64][bookmark: bookmark65]Phòng Hành chính tổng hợp kính báo cáo Ban Giám hiệu./.

	Nơi nhận:
- Ban Giám hiệu (để báo cáo);
- Lưu: VT, HCTH.
	TL. HIỆU TRƯỞNG
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