GHI CHÚ RỜI CUỘC HỌP (thư ký ghi tay, gõ lại)
Dữ liệu giả lập: trên lớp được dán thẳng lên AI. Khi làm với biên bản thật, phải che tên người trước (cách làm ở Trạm 3).
Họp rà soát công tác chuẩn bị lớp tập huấn nội bộ nhân rộng ứng dụng AI trong công tác văn phòng.
Bắt đầu 14h00 thứ Tư 18/11/2026, Phòng họp B.
Chủ trì: PHT Đặng Văn Hưng.
Thư ký: Võ Thị Ngọc Lan (CV HCTH).
Dự: Huỳnh Thanh Tâm (TP HCTH), Lý Thị Mai (PTP TCCB), Châu Minh Đức (TP QTTB), Lâm Quốc Việt (CV TCKT).
Ý kiến (ghi theo thứ tự phát biểu):
- Tâm: nội dung tập huấn đã soạn xong; danh sách lớp sẽ lập khi đủ đăng ký.
- Mai: TCCB đã nhận danh sách đăng ký 52/60 người. Còn 3 khoa chưa gửi: Khoa Dược, Khoa Răng Hàm Mặt, Khoa Y tế công cộng. Đề nghị cấp giấy chứng nhận nội bộ cho người học xong.
- Đức: phòng máy số 3 có 28 máy chạy tốt, 2 máy hỏng ổ cứng. Đề xuất: sửa 2 máy hoặc giảm còn 28 người/lớp.
- Việt: dự trù kinh phí 8.400.000 đ (nước uống, in tài liệu), đang trình ký.
- (Bên lề, KHÔNG ghi vào biên bản: anh Đức kể chuyện máy chiếu hội trường cũ hay tắt.)
PHT kết luận:
1. TCCB đôn đốc 3 khoa gửi danh sách trước 20/11/2026.
2. QTTB sửa xong 2 máy trước 27/11/2026, không giảm số người mỗi lớp.
3. TCKT trình ký dự trù kinh phí trước 25/11/2026.
4. Việc cấp giấy chứng nhận nội bộ: chưa quyết, đưa ra cuộc họp sau.
Kết thúc 15h10 cùng ngày.
Viết tắt: PHT = Phó Hiệu trưởng; TP = Trưởng phòng; PTP = Phó Trưởng phòng; CV = chuyên viên; HCTH = Hành chính tổng hợp; TCCB = Tổ chức cán bộ; QTTB = Quản trị thiết bị; TCKT = Tài chính kế toán; AI = trí tuệ nhân tạo.
Toàn bộ tên người, số điện thoại, số định danh, số tài khoản trong file này là dữ liệu giả lập, dùng cho bài tập Buổi 1. Không trùng với người thật.




